固定资产使用和管理(内部)变更申请

国有资产管理处：
     （部门名称）    因     （什么原因？）    或使用需求的变化，原由本部门使用和管理的部分资产（具体见“资产变更清单”），现由   （部门名称）    使用和管理，特此申请变更使用及管理权。


                                     （部门名称）     盖章
        
         部门资产管理员（签字）：
             部门负责人（签字）：
                  日期：


国有资产管理处审核意见：




                   
                   审核人：
                     日期：


资产变更清单
	序号
	资产编号
	资产名称
	价格
	附件数量
	附件价格
	使用状况
	存放地点
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



调出方：
       （部门名称）           资产管理员：            部门负责人：           日期：

调入方： 
       （部门名称）           资产管理员：            部门负责人：           日期：

        资产处审核人：                 日期：                
[bookmark: _GoBack]变更操作人：                   日期：
