仪器设备采购业务流程（试行）







    一次性采购金额在5万元及以上的设备                 一次性采购金额在5万元以下的设备











上海农林职业技术学院(上海市农业学校)

仪器设备采购申请单

申请部门（盖章）：                                 填表时间：

	仪器设备名称
	
	数    量
	

	经费预算(元)
	
	经费来源
	

	主要用途
	
	安置地点
	


	申请原因

(可附相关审批单或批复)
	

	性能参数、技术要求、规格、型号、配置等详细说明

(可附表)
	

	部门负责人

审核意见
	        签名：                       年   月   日

	财务处

审核意见
	  签名：

              年   月   日
	资产管理处

审核意见
	  签名：

              年   月   日

	分管院领导

审批意见
	                 签名：                      年   月   日


注：1、此表由申请部门办理所有栏目签字。

2、请将签字后的表格及所有与之相关的资料提交国有资产管理处后组织采购。
各系部根据教学、科研需要提出仪器设备购置申请





需填写《上海农林职业技术学院仪器设备采购申请单》，


经学院分管院领导审批同意





提交学院国有资产管理处办理采购手续





采用询价、邀标、竞争性谈判、单一来源等方式组织采购





采用公开招标（可委托集中采购机构或具有政府采购代理资格的社会中介机构组织采购）





与中标单位签订采购合同





使用部门、财务、监察、资产等部门共同实施验收








办理入账登记、款项支付手续、资料存档








使用单位管理








